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Document préparé par Josselyn DUBROCA

Introduction :

L’objectif de ce document est de vous familiariser un peu plus avec Excel et certaines de ses
possibilités.

Il n’a pas pour vocation a €tre exhaustif et a couvrir I’ensemble des fonctionnalités de cet
outil : il existe bien évidemment d’autres possibilités pour atteindre des résultats similaires.

Nous avons cherché a vous proposer une démarche :

e Spécifiquement adaptée aux attentes de Directions Administratives et Financieres (DAF) :
- En employant le méme langage
- En nous basant sur leurs outils (ERP/ PGI notamment)

e Enrichie d’exemples concrets et pratiques destinés aux différentes fonctions
- DAF/RAF, contrdleur financier, controleur de gestion, contrdleur interne, comptable...

Avertissement : Excel a pour principal inconvénient... son principal avantage : LA
LIBERTE DE CREATION...

En effet, Excel est un extraordinaire outil de construction qui permet a son utilisateur de batir

des modeles complexes et personnalisés. Ainsi, pour éviter que de tels modeles ne se

transforment en «usines a gaz » ou pire, en générateurs d’erreurs, il conviendra de

systématiquement chercher a :

e Documenter ses modeles: accompagner ['utilisateur et faciliter le transfert de
connaissances (guide utilisateur, assistance a la saisie...)

e Simplifier ses modeles : ne pas chercher & compliquer/complexifier (exclure ou limiter le
recours aux macros...)

e Sécuriser ses modeles : contrdler ses calculs, comparer les résultats aux données
sources. ..

= Pour y parvenir : Testez ! Testez ! Testez vos modeles !

© I’ Auteur en partenariat avec AVA Expert

Il est interdit de reproduire intégralement ou partiellement le présent document
e Article L. 122-4 et L. 122-5 du Code de la propriété intellectuelle —
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